
ขอบเขตงาน (Terms of Reference : TOR) 
จ้างเหมาบริการพนักงานบริการขับรถยนต ์

ส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุร ี
1. ความเป็นมา 
  ส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี มีภารกิจเกี่ยวกับการส่งเสริมการผลิตและการจัดการผลผลิต
สินค้าเกษตร ศึกษา พัฒนา ทดสอบและประยุกต์เทคโนโลยีและระบบการผลิตที่เหมาะสมกับศักยภาพพื้นที่
เกษตร เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพการผลิตและการจัดการผลผลิตสินค้าเกษตรซึ่งเจ้าหน้าที่ส านักงานเกษตร 
จังหวัดลพบุรีมีการลงพื้นที่ให้ค าปรึกษา แนะน า และถ่ายทอดองค์ความรู้ด้านการผลิตและการจัดการผลผลิต
สินค้าเกษตร ประสานงานด้านการส่งเสริมการผลิตและการจัดการผลผลิตสินค้าเกษตรในพื้นที่เขต/จังหวัด
ต่างๆ รวมไปถึงการปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่ เกี่ยวข้องหรือที่ 
ได้รับมอบหมาย ในการปฏิบัติงาน ประชุม อบรมและการสัมมนาจึงมีความจ าเป็นต้องมีพนักงานขับรถยนต์
ประจ าส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี เพื่อปฏิบัติหน้าที่ขับรถยนต์ส่วนกลาง ในการรับ – ส่ง เจ้าหน้าที่  
เพื่อปฏิบัติงานราชการต่างๆ รวมทั้งดูแลรักษาและรับผิดชอบในการท าความสะอาดรถยนต์ส่วนกลาง  
ดังนั้น จึงต้องจัดหาผู้รับจ้างให้บริการขับรถยนต์ราชการส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2569 ตัง้แต่เดือนพฤษภาคม 2569 ถึงเดอืนกันยายน 2569 รวม 5 เดือน 
2.วัตถุประสงค์ 
  2.1 เพื่อให้มีผู้รับจ้างเหมาบริการขับรถยนต์ส าหรับการปฏิบัติภารกิจของส านักงานเกษตร
จังหวัดลพบุรี 
  2.2 เพื่อสนับสนุการปฏิบัติงานราชการให้มีประสิทธิภาพโดยไม่เป็นการเพิ่มอัตราก าลัง 
ของส่วนราชการ 
3. คุณสมบัติของผู้เสนอราคา 
  3.1 เป็นบุคคลธรรมดา มีสัญชาติไดทย มีความสามารถตามกฎหมาย 
  3.2 มีอายุ 20 ปี บริบรูณ์ข้ึนไป และไม่เกิน 65 ปี 
  3.3 มีสุขภาพร่างกายแข็งแรง ไม่เป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติหน้าที่ 
  3.4 มีใบอนุญาตขับข่ีรถยนต์ประเภทส่วนบุคคล หรือประเภทสาธารณะและต้องไม่หมดอายุ 
  3.5 มีความรู้พื้นฐานเกี่ยวกับพระราชบัญญัติจราจรทางบกและกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
กับรถยนต์และการขนส่ง 
  3.6 ความรู้พื้นฐานเกี่ยวกับการบ ารุงรักษารถยนต์ 
  3.7 ไม่เป็นผู้เสพสุราเป็นอาจิน หรือติดยาเสพติดใดๆ 
  3.8 ไม่เป็นคนไค้ความสามารถ หรือมีจิตฟั่นเฟืองไม่สมประกอบ 
  3.9 ไม่เป็นโรคติดต่ออย่างร้ายแรง 
4. ขอบเขตของงานท่ีผู้รับจ้างต้องด าเนินการ 
  4.1 ปฏิบัติ งานบริการ ขับรถยนต์ส่วนกลางของส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี   
ในการรับ – ส่ง ผู้บริหารและเจ้าหน้าที่ของส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรีหรือจัดส่งเอกสาร พัสดุสิ่งของ 
ผู้ว่าจ้างหรือติดต่อราชการในพื้นที่ ตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนดให้ไปปฏิบัติงานหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
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  4.2 กรณีวันใด (วันจันทร์ – ศุกร์ ยกเว้นวันหยุดราชการ) ที่ไม่ได้มีภารกิจขับรถยนต์ให้ผู้รับ
จ้างมีหน้าที่รับผิดชอบ ล้างรถ ท าความสะอาด บ ารุงรักษา ดูแล รถยนต์ราชการส านักงานเกษตรจังหวัดลพบรุี
ให้มีความสะอาดพร้อมใช้งานอยู่เสมอ และตรวจเช็คหม้อน้ ารถยนต์ ลมยางที่ปัดน้ าฝน และเครี่องยนต์ รวมถึง
อุปกรณ์ต่างๆ ให้มีสภาพพร้อมใช้งานและปลอดภัย 
  4.3 ผู้รับจ้างต้องขับรถยนต์ด้วยความสุภาพระมัดระวัง และเคารพกฎจราจร 
  4.4 ผู้รับจ้างต้องตรวจสอบดูแลรักษารถยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ดี พร้อมให้บริการ
ตลอดเวลา พึงรักษาทรัพย์สินของทางราชการอย่างดี หากเกิดการช ารุดบกพร่องของเครื่องยนต์ หรืออุปกรณ์
อื่นให้แจ้งผู้ว่าจ้างหรือเจา้หน้าที่หรือตัวแทนของผู้ว่าจา้งทราบทันทแีละในระหว่างปฏิบัติงานต้องดูแลทรพัยส์นิ
หรือเครื่องมือเครื่องใช้ หรือทรัพย์สินอื่นใดของผู้ว่าจ้าง ไม่ให้เกิดการสูญหายหรือเสียหาย 
  4.5 ลงบันทึกการใช้รถยนต์ทุกครั้งที่มีการปฏิบัติงาน เมื่อเสร็จสิ้นภารกิจในแต่ละครั้ง 
ให้ส่งมอบกุญแจรถยนต์แก่เจ้าหน้าที่พัสดุของส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี 
  4.6 ผู้รับจ้างจะต้องไม่แจ้งหรือรายงานเท็จ หรือปกปิดข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการท างาน 
ต่อผู้ว่าจ้าง 
  4.7 ในกรณีทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างได้รับความเสียหาย ถูกท าลาย หรือสูญหายโดยความผิด
หรือโดยความประมาณเลินเล่อของผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายนั้น เว้นแต่ผู้รับจ้าง 
จะพิสูจน์ได้ว่าความเสียหายนั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัย 
  4.8 ในระหว่างปฏิบัติงานถ้าผุ้รับจ้างได้กระท าการใดๆ อันเป็นละเมิดต่อบุคคลหรอืทรพัยส์นิ
ของผู้อื่นจากเหตุประมาณเลินเล่อ ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในบรรดาความเสียหายที่ได้กระท าข้ึนนั้นด้วย
ตนเอง เว้นแต่ผู้รับจ้างจะพิสูจน์ได้ว่าความเสียหายนั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัย 
5. ก าหนดเวลาส่งมอบพัสดุ 
  ก าหนดส่งมอบทุกวันสิ้นเดือน กรณีวันสิ้นเดือนตรงกับวันหยุดธรรมดา ให้ส่งมอบในวันท า
การแรกของเดือนถัดไป โดยผู้รับจ้างต้องรายงานภารกิจในเดือนนั้นๆ ให้ครบถ้วน พร้อมรายงานผลการ
ปฏิบัติงานประจ าเดือน 
  สถานที่ส่งมอบ ส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี 
6. หลักเกณฑ์ในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
  ใช้เกณฑ์ราคา 
7. วงเงินงบประมาณท่ีจัดจ้าง 
  จ านวนเงิน 45,000 บาท (สี่หมื่นห้าพันบาทถ้วน) จากงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2569 
8. งวดงานและการจ่ายเงิน 
  ระยะเวลาด า เนินการตั้ งแต่ เดือนพฤษภาคม 2569 ถึง เดือนกันยายน 2569  
จ านวน 5 เดือน โดยแบ่งการช าระเงินออกเป็น 5 งวด งวดละ 1 เดือน งวดละเท่าๆ กัน (เดือนละ 9,000 บาท)  
เมื่อผู้รับจ้างได้ท างานบริการในหน้าที่มีผลส าเร็จของงานครบถ้วนสมบรูณ์ในเดือนนั้นๆ และคณะกรรมการ
ตรวจรับพัสดุหรือผู้ตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับไว้ครบถ้วน ถูกต้อง เรียบร้อยแล้ว โดยค่าจ้างดังกล่าวไม่ถือเป็น
เงินเดือน ค่าจ้างแรงงาน หรือค่าตอบแทนในฐานะลูกจ้าง 
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9. อัตราค่าปรับ 
  9.1 ในกรณีผู้รับจ้างส่งมอบงานล่าช้า หรือละทิ้งงานก่อนครบก าหนดสัญญา หรือปฏิบัติงาน
ใดๆ จนเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่ส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี ผู้รับจ้างให้ความยินยอมชดใช้
ค่าเสียหายกับส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี ทุกประการภายในระยะเวลาที่ ส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี
เรียกร้องชดใช้ และยินยอมให้ส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรีหักค่าจ้างหรือเงินอื่นใดที่ผู้รับจ้างมีสิทิได้รับจาก
ส านักฯ เป็นการชดใช้ค่าเสียหาย ในอัตราร้อยละ 0.10 ของอัตราค่าจ้างแต่ต้องไม่ต่ ากว่าวันละ 100 บาท 
เว้นแต่ความเสียหายนั้นเกิดจากเหตุสุดวิสัยและไม่จ่ายเงินค่าจ้างในส่วนที่ผู้ รับจ้างไม่ได้ด าเนินการ  
หรือพิจารณาปรับลดค่าจ้างเหมาบริการฯ ตามเนื้องานที่ไม่สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จได้ 
  9.2 กรณีผู้รับจ้างไม่มาปฏิบัติงานในวันใดตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในขอบเขตงาน ผู้รับจ้าง
จะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินวันละ 300 บาท (ตามข้อตกลง ข้อ 4.2.1 – 4.2.2) 
  9.3 กรณีผู้รับจ้างกระท าโดยจงใจหรอืประมาณเลินล่อเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายต่อทรพัยฺ
สินของทางราชการ หรือทรัพย์สินของบุคคลภายนอก ผู้ รับจ้างต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายทั้งหมดตาม
ความเป็นจริง รวมถึงค่าเสียหายค่าใช้จ่าย และค่าซ่อมแซมที่เกิดข้ึน ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิหน่วยงานในการ
ด าเนินการตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง เว้นแต่ความเสียหายต่อทรัพย์สินของทางราชการหรือต่อบุคคลภายนอก
เกิดจากเหตุสุดวิสัย เช่ย ภัยธรรมชาติ อุบัติเหตุที่มิอาจคาดการณ์ได้ หรือเหตุอื่นใดซึ่งผู้รับจา้งไม่อาจปอ้งกันได้
แม้จะใช้ความระมัดระวังตามสมควรแล้วและไม่ปรากฏว่าผู้รับจ้างมีการจงใจหรือประมาทเลินเล่อ ผู้รับจ้าง 
ไม่ต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายที่เกิดข้ึน 
10. ข้อก าหนดและเง่ือนไขอ่ืนๆ 
  10.1 การจ้ างตามสัญญานี้ ไม่ท า ให้ผู้ รับจ้ างมีฐานะเป็นลู กจ้างของทางราชการ 
หรือมีความสัมพันธ์ในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงาน หรือ กฎหมายว่าด้วยประกันสังคม 
  10.2 ผู้ว่าจ้างจะเป็นผู้รับผิดชอบค่าซ่อมบ ารุงเครื่องยนต์ และค่าวัสดุสิ้นเปลืองต่างๆ  
ที่เกิดข้ึนกันยานพาหนะอันมิใช่ความผิดของผู้รบัจา้ง เช่น น้ ามันเช้ือเพลิง น้ ามันหล่อลื่น และอื่นๆ โดยผู้รับจา้ง
จะต้องแจ้งเหตุขัดข้องหรือการครบก าหนดบ ารุงรักษารถยนต์ให้ส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี 
  10.3 ไม่ประพฤติตนไปในทางที่เสื่อมเสียช่ือเสียง ต่อส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี 
  10.4 ต้องแต่กายสุภาพเรียบร้อยเหมาะสมต่อการปฏิบัติงาน 
  10.5 ต้องมีระเบียบวินัย มีความซื่อสัตย์สุจริต สุภาพเรียบร้อย 
  10.6 ไม่กระท าหรือสนับสนุนให้มีการทะเลาะวิวาท หรือท าร้ายร่างกายเพื่อนร่วมงาน 
และผู้อื่นหรือกระท าการใดๆ ที่ก่อให้เกิดความแตกแยก ความสามัคคีในระหว่างพนักงานด้วยกัน 
  10.7 ห้ามน าและเสพสิ่งเสพติด สุรา ของมึนเมา และของผิดกฎหมายในบริเวณหน่วยงาน 
  10.8 ห้ามเล่นการพนันทุกชนิด ในบริเวณหน่วยงาน 
  10.9 ไม่เป็นผู้กระท าหรือให้ความร่วมมือในการท าลายทรัพย์สินของส านักงานเกษตร
จังหวัดลพบุรี 
  10.10 ห้ามน าอาวุธเข้ามาในบริเวณส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี และระหว่างปฏิบัติงาน 
  10.11 ผู้รับจ้างจะต้องไม่น าเครื่องมือ เครื่องใช้ หรือทรัพย์ สินอื่นใดของผู้ ว่าจ้าง 
ไปใช้ประโยชน์ส่วนตัวหรือผู้อื่น 
 
          / 10.12 ผู้รับจ้าง... 
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  10.12 ผู้รับจ้างจะต้องไม่เปิดเผยข้อความใด อันเป็นเรื่องปกปิดหรือความลับเกี่ยวการ
ด าเนินการจ้างของผู้ว่าจ้าง 
  10.13 ไม่แพร่ข่าวอกุศลใส่ร้ายผู้อื่น หรือแอบอ้างให้เกิดความเสียหายแก่เจ้าหน้าที่
ส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี 
  10.14 หากผู้รับจ้างปฏิบัติผิดตามข้อหนึ่งข้อใด ผู้ว่าจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที 
11. การบอกเลิกสัญญาจ้าง 
  11.1 ผู้ว่าจ้างอาจมีหนังสือบอกกล่าวให้ผู้รับจ้างทราบล่วงหน้าเมื่อใดก็ได้ว่า ผู้ว่าจ้าง 
มีเจตนาที่จะระงับการท างานทั้งหมด หรือแต่ละบางส่วน หรือจะบอกเลิกสัญญาในกรณีการบอกเลิกสัญญา
ดังกล่าว จะมีผลในเวลาไม่น้อยกว่า 7 วัน (ท าการ) นับจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับหนังสือบอกกล่าวนั้น หรืออาจ
เร็จกว่าหรือช้ากกว่าก าหนดเวลานั้นก็ได้แล้วแต่คู่สัญญาจะท าความตกลงกัน เมื่อผู้รับจ้างได้รับหนังสือบอก
กล่าวนั้นแล้ว ผู้รับจ้างหยุดปฏิบัติงานทันทีและด าเนินการทุกวิถีทางเพื่อลดค่าใช้จ่ายใดๆ ที่อาจมีในระหว่าง
การหยุดปฏิบัติงานนั้นให้น้อยที่สุด 
  11.2 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติงานตามข้อตกลงข้อหนึ่งข้อใด และผู้ว่าจ้างเห็นว่าการ
กระท าดังกล่าวก่อให้เกิดความเสียหาย ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกการจ้างได้โดยผู้รับจ้างไม่มีสิทธิที่จะเรียบ
ร้องค่าชดเชยจากผู้ว่าจ้างแต่อย่างใด 
12. การจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ของส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี 
  12.1 การจ้างเหมาบริการมีลักษณะเป็นการจ้างท าของ ด าเนินการภายใต้พระราชบัญญัติ
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ 
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ประกอบกับกฎกระทรวง ผู้รับจ้างเหมาบริการมีฐานะ 
เป็นผู้รับจ้างท าของ ไม่ถือเป็นบุคคลของรัฐที่มีสิทธิได้รับสิทธิประโยชน์ สวัสดิการ ที่พึงได้รับจากทางราชการ
เช่นเดียวกับข้าราชการ ลูกจ้าง ของส่วนราชการ หรือบุคลากรอื่น จึงไม่มีนิติสั มพันธ์กับรัฐในฐานะ นายจ้าง 
กับลูกจ้างตามนัยมาตรา 5 แห่งพระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ส่วนราชการ 
ผู้ว่าจ้างจึงไม่อยู่ในบังคับที่ต้องน าส่งเงินสมทบในส่วนของผู้ว่าจ้างเข้ากองทุนประกันสังคม  
  12.2 การจ้างเหมาบริการมีลักษณะมุ่งเน้นความส าเร็จของงานที่ว่าจ้างภายในระยะเวลา 
ที่ก าหนดตามสัญญา ข้อตกลง หรือขอบเขตงานจ้างเป็นส าคัญ มี วัถตุประสงค์ให้ผู้รับจ้างท างานสิ่งใดสิ่งหนึ่ง
ให้แก่ผู้ว่าจ้างจนส าเร็จ และผู้ว่าจ้างตกลงจะจ่ายค่าจ้างแก่งานที่ท าน้ัน โดยพิจารณาจากเนื้องาน 
13. หน่วยงานผู้รับผิดชอบด าเนินการ 
  งานพัสดุ ฝ่ายบริหารทั่วไป ส านักงานเกษตรจังหวัดลพบุรี 154/17 ถนนนารายณ์มหาราช 
ต าบลทะเลชุบศร อ าเภอเมืองลพบุรี จังหวัดลพบุรี 
 
 
 
     ลงช่ือ                             ผู้ก าหนดขอบเขตงานจ้าง 
           (นางสาวศิริรัตน์ ศรแสง) 
                 เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน 
 
      



 
 

 


